
«Открытие нового 2023-2024 учебного года  
в модуле «Дошкольная образовательная 

организация» АИС «Сетевой город. 
Образование» 



Открытие нового учебного года 

• На данный момент на кнопку не нажимаем и на новый год не переходим, т.к 
сейчас могут еще быть дубли которые надо устранить, а так же дети которые 
решили вернуться в детский сад. Поэтому закрывать учебный год будем после 
того, как все дети пришедшие из электронной очереди окончательно 
распределятся по группам. 

ДАТА ОТКРЫТИЯ БУДЕТ ДОПОЛНИТЕЛЬНО СОГЛАСОВАНА И ДОВЕДЕНА ДО 
ОТВЕТСТВЕННЫХ СОТРУДНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, так что 
пока проверяем всё движение и исправляем ошибки, если они есть. 



Проверить помещения 

Перед нажатием кнопки «Открыть новый год» необходимо в будущем учебном году провести 
следующие мероприятия:  
• Проверить помещения. Здесь вам необходимо проверить каждой ли группе присвоено 

помещение, а так же проверить нормативную наполняемость и площадь каждого 
помещения. 



Проверить группы 

• Проверить всю информацию по группам: 
название, профиль, возрастной диапазон, 
программу, тип, специализацию, режим 
пребывания и при необходимости 
отредактировать.  



Наполняемость групп 

Максимальная  
наполняемость 

Фактическая 
наполняемость 

Тип группы 
Места для 
перевода 

Примечание 

≥ 3 ≥ 3 Семейная Правильно 

≥ 3 < 3 Семейная 
Ошибка - Поставить отметку Не 

выгружать  в ФСПО (Обучение → 
Группы → Редактирование) 

≥ 5 ≤ 49 
Все типы 

групп кроме 
семейной 

Правильно 

≥ 49 ≥ 49 любой Ошибка - Не должно быть 

≥ Фактической 
наполняемости 

≤ Максимальной 
наполняемости 

Правильно: Макс-Факт= 
=положительное число либо 0 

пример: 15 пример: 10 
пример: 8  

>(Макс.-Факт.) 
Ошибка - СГО (Обучение → Группы 

→ воспитатель) 



Проверить учебный период 

31.08.24 1.09.23 

• Проверить учебный год и периоды, настроить дату 
начала и окончания  учебного года. 



Настроить группы возрастов 

Правильно! 

Неправильно! 

• От того как вы настроите группы возрастов, к какому 
возрасту отнесете типы ваших групп, напрямую 
зависит правильность составления отчета «Титульный 
лист комплектования ДОО». Настройки в разных ДОО 
могут отличаться. 



Проверить воспитанников 

• Проверьте все ли дети зачислены в 
нужные группы. Для этого можно 
щелкнуть на подраздел Группа и тогда 
дети выстроятся не по алфавиту, а по 
группам. И вам будет проще 
выполнить проверку. 



Проверить воспитанников 

• Проверить полноту и корректность перевода воспитанников в 
текущем учебном году также можно с помощью отчёта «Списки 
переведённых на следующий учебный год и второгодников». 

• По фильтру Вид перевода: «учащиеся без приказа о переводе» 
список должен остаться пустым. 



Устранить дубли 

• Проверить наличие 
дублей в текущем 
учебном году 
можно с помощью 
отчёта «Ошибки по 
ДОО». 

• На дату 31.08.2023  в столбце данной таблицы «Кол-во 
дублей по детям» - список должен остаться пустым. 



До нажатия кнопки  
«Открыть новый год» проверить: 

1. Список групп будущего года, а так же возрастной диапазон, 
специализацию и другие параметры для каждой группы. 
2. Список воспитателей, профили, учебный план, предметы, 
группы возрастов в будущем учебном году. 
3. Приказы о выпуске, зачислении и переводе учащихся на 
следующий год в разделе «Движение» в текущем году. 
4. Приказы о зачислении в будущем учебном году. 



«Открыть новый год»  
ТОЛЬКО  ПОСЛЕ  ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО  РАСПОРЯЖЕНИЯ !!! 

• После того как всех воспитанников без исключения вы охватили приказами о движении, всё проверили, 
откорректировали все приказы как вам нужно, можно закрывать старый год окончательно. 



«Открыть новый год»  
• Если при нажатии на кнопку Открыть новый учебный год система все же выдает 

ошибку, что НЕЛЬЗЯ ОТКРЫТЬ НОВЫЙ ГОД! ЕЩЕ НЕ ВСЕ ВОСПИТАННИКИ 
ПЕРЕВЕДЕНЫ ИЛИ ВЫПУЩЕНЫ и отображает список детей, для которых приказы о 
переводе или выпуске не созданы, значит необходимо вернуться в текущий год и 
создать приказы для данных детей.  

• Как только все дети будут охвачены приказами, система выдаст сообщение 
ДОКУМЕНТЫ О ПЕРЕВОДЕ ДЛЯ ВСЕХ ВОСПИТАННИКОВ СОСТАВЛЕНЫ. 



• Для создания приказа о 
выбытии или переводе 
переходим в текущем году в 
раздел «Управление» и 
переходим в подраздел 
«Движение воспитанников». 



• Внимательно открываем и 
проверяем все документы 
для каждого подтипа. Если 
необходимо изменить 
существующий приказ, 
щелкаем по номеру 
документа и в открывшемся 
окне добавляем нового 
воспитанника, либо 
удаляем из приказа, 
отметив галочкой одного 
или несколько, и затем 
нажав кнопку Удалить 
воспитанников из приказа.  



• При необходимости добавить 
приказ, нажимаем кнопку 
Добавить, в верхнем левом углу. 
Далее создаем приказ и 
добавляем детей при помощи 
кнопки ДОБАВИТЬ 
ВОСПИТАННИКОВ В ПРИКАЗ и 
обязательно сохраняем 
созданный приказ, после того, как 
все дети добавлены в приказ, 
система выдаст соответствующее 
сообщение. 



Работа с переводными 
заявлениями 

Если в АИС «Е-услуги. Образование» на ребенка 
создано переводное заявление. 
Ваши действия: 
1. Создать приказ о зачислении из списка распределенных из 
очереди. 
2. При добавлении в приказ использовать существующую в 
системе запись. 
3. При невозможности выбрать воспитанника из 
предложенного списка, связаться с организацией выбытия. 



«Открыть новый год»  

Если же сомнений нет и вы все внимательно 
проверили, то нажимаем кнопку ДА и 
текущим у нас становится 2023/2024 год.  
На этом процедура перехода на новый год 
полностью завершена, все разделы, а так же 
отчеты станут доступны в полном объеме! 

И ТАК, если с приказами все в порядке, и если дата 
перехода согласована, то можно переходить к нажатию 
кнопки Открыть новый год, после чего появится 
сообщение о том, что ПОСЛЕ ОТКРЫТИЯ НОВОГО ГОДА 
НИКАКИЕ ДАННЫЕ СТАРОГО ГОДА ПОМЕНЯТЬ БУДЕТ 
НЕЛЬЗЯ! т.е если вы где то ошиблись в приказах, 
отредактировать их будет уже невозможно. Поэтому если 
есть сомнения нажимаем кнопку НЕТ, проверяем еще 
раз все документы текущего года и только после этого 
возвращаемся к данной кнопке. 



Необходимо проверить после 
перехода: 

1. список и профили групп;  
2. список воспитанников (по саду и по каждой группе 
отдельно); 
3. список сотрудников (все поля в личных карточках 
сотрудников должны быть заполнены). 

• Организации, не открывшие к 20 сентября Новый учебный год, не 
смогут создавать приказы с датами после 20 сентября. 



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ! 


